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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W PRZEDSZKOLU INTEGRACYJNYM NR 125
IM. JANUSZA KORCZAKA WE WROCLAWIU

Cele procedur:

Zapewnienie bezposredniej i stalej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu.

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow przedszkola gwarantujacych
kazdemu dziecku prawidlowg opieke.

Ustalenie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola.

Dostosowanie metod i sposobdéw oddzialywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejagcych warunkow.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu podjecia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Procedurze podlegaja zasady organizacji zaj¢¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola,
w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spaceréw i wycieczek.

Podstawa prawna:

Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;

Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego Dz. U. z dnia 18 czerwca 2014 r.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. 2 2003r., Nr 6, poz. 69 z péZniejszymi zmianami);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie musza spetni¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. nr 12,
poz.67;

Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$§wiaty-art.95a (Dz.U. z 2004 r, Nr 256,
poz.2572, z pézniejszymi zmianami.);

Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwo$ci podawania lekow dzieciom przez
nauczycieli w szkole 1 przedszkolu z dnia 4 maja 2010r;

Statut Przedszkola Integracyjnego nr 125 im. Janusza Korczaka we Wroctawiu
Osoby podlegajace procedurze;

Procedura dotyczy dyrektora, nauczycieli, pracownikéw obstugi, dzieci i rodzicow
Przedszkola Integracyjnego nr 125 im. Janusza Korczaka.

Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktore
jest przedmiotem procedury:

Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminow 1 procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela oraz pracownikow obstugi
administracyjno-technicznej. Nauczyciele ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu.

Sposob prezentacji procedur:

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicOw z obowigzujacymi w placowce procedurami.

Udostgpnienie na tablicy ogloszen w przedszkolu wykazu procedur przedszkola.
Zapoznanie wszystkich pracownikdéw przedszkola z trescig procedur.



I PROCEDURA
DOTYCZY PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i1 z przedszkola odpowiadaja
rodzice/prawni opiekunowie.

2. Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzaja dziecko szatniarce/osobie upowaznione;j
przez dyrektora, co oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko do szatni.

3. W wyjatkowych sytuacjach, zwigzanych z niecobecnoscig szatniarki/osoby upowaznionej
przez dyrektora, rodzic ma obowigzek wprowadzi¢ dziecko do sali.

4. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

5. Nauczyciel nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicoOw/opiekundw prawnych na terenie przedszkola, lecz przed
wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknigtymi drzwiami sal poszczegdlnych grup.

6. W godzinach, w ktorych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza si¢ taczenie grup,
odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktory jest umieszczony w
harmonogramie czasu pracy dydaktycznej.

7. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowiazek przyprowadzaé do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze pozostawac do dyspozycji nauczyciela pod
wskazanym numerem telefonu w razie nagtego pogorszenia stanu zdrowia.

8. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na
stan podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel powiadamia o tym fakcie
rodzicow/opiekundéw prawnych.

9. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie zadeklarowanym w umowie o
Swiadczenie ushug przedszkolnych lub w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu
przedszkola o pdzniejszym przybyciu dziecka.

10. Dzieci mogg przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielky. Musza to
by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

11. Rodzic/opiekun prawny chcac odebra¢ dziecko z przedszkola zobowigzany jest
poinformowac o tym fakcie szatniarke/osobg upowazniong przez dyrektora.

12. Szatniarka/osoba upowazniona przez dyrektora przekazuje powyzszg informacje
nauczycielowi osobiscie lub za pomoca domofonu.

13. Dzieci mtodsze oraz dzieci, ktore majg problem z samodzielnym poruszaniem sig,
wynikajacy z niepelnosprawnosci ruchowej, intelektualnej lub chwilowej niedyspozycji,
opuszczaja salg w obecnosci szatniarki/osoby upowaznionej przez dyrektora.



14. Dzieci starsze opuszczaj salg samodzielnie, pod okiem nauczyciela kierujac si¢ w strone
szatni, w ktorej oczekuje ich szatniarka/osoba upowazniona przez dyrektora.

15. Szatniarka/osoba upowazniona przez dyrektora wydaje dziecko rodzicowi/opiekunowi
prawnemu.

16. W wyjatkowych sytuacjach, zwigzanych z nieobecnoscia szatniarki/osoby upowaznione;j
przez dyrektora, dzieci opuszczajg sale w obecnosci rodzicow.

17. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpic¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/ prawnych opiekunow.
Wypethione upowaznienie z wykazem osob odpowiedzialnych za odbior dziecka z
przedszkola rodzice/opiekunowie sktadaja osobiscie u nauczyciela grupy w pierwszym
tygodniu roku szkolnego.

18. W oddziale porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci, musza
znajdowac sig¢ listy zbiorcze osob upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

19. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

20. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/prawnych
opiekundw 1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

21. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicow/ prawnych
opiekundéw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.
Nauczyciel musi widzie¢ i wiedzieé, kto odbiera dziecko.

22. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej pelnoletniej osobie, niz wymienione w
karcie zgloszenia, jednak wyltacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/ prawnych opiekunow bezposrednio nauczycielowi.

23. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/prawnego opiekuna zgtaszang
telefonicznie za posrednictwem tzw. ,,systemu sms”.

24. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepeinoletnim.



IT PROCEDURA

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z
PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA
UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW,
KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka.

2. Nauczyciel zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng
osobe upowazniong przez rodzicoOw do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory podejmuje decyzje, co do dalszego postepowania.

4. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okre§lonych w ,,Procedurach
Bezpieczenstwa w Przedszkolu”.

5. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa.



III PROCEDURA

DOTYCZY SYTUACJI, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE
Z. PRZEDSZKOLA

1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placowki,
nauczyciel telefonicznie powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow/osoby
wyznaczone do odbioru i zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka

z przedszkola.

2. W przypadku nieudanej proby kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami/osobami
wyznaczonymi do odbioru, nauczyciel podejmuje dwie kolejne proby telefoniczne — nie
poOzniej niz do jednej godziny po zamknieciu placowki.

3. Jesli zadna z trzech prob zawiadomienia rodzicéw/prawnych opiekundéw/osob
wyznaczonych do odbioru si¢ nie powiedzie, nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji
dyrektora.

4. Dyrektor moze zwrdcic¢ si¢ do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa.

6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka,
w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowiagzuje ich do przestrzegania prawa obowiazujacego
w przedszkolu.

7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg si¢, dyrektor zobowigzany
jest powiadomi¢ Sad Rodzinny i1 poinformowac¢ rodzicow/prawnych opiekundéw o podjetych
dziataniach.



IV PROCEDURA

DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
RODZICOW ROZWIEDZIONYCH LUB ZYJACYCH W SEPARACIJI

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inacze;.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke
prawng nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg rodzicielska, a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do gwattownych sporéw o odbidr dziecka, dyrektor
powiadamia policje.



V PROCEDURA

DOTYCZY ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W BUDYNKU
PRZEDSZKOLA

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdlnosci powinien
zwroci¢ uwagg na stan szyb w oknach, stan instalacji - lampy, kontakty, gniazdka elektryczne,
stan mebli 1 krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zajg¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali
przerywajac zajecia i niezwlocznie powiadomic o zagrozeniu dyrektora przedszkola.

3. Nauczyciel odpowiada za stan zabawek, ktérymi bawig si¢ dzieci. Kazdorazowo przed
rozpoczeciem zaj¢c nauczycielka powinna skontrolowac salg zaje¢, pomoce i zabawki.

4. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel lub inna osoba pracujaca w grupie (np. pracownik
obstugi, pomoc nauczyciela) powinna zadba¢ o wywietrzenie sali.

5. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs$¢ z sali np. do toalety,
telefonu, ma obowigzek zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego
nauczyciela/pedagoga specjalnego, pomoc nauczyciela lub pracownika obstugi. Ta sytuacja
nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnos$ci za dzieci pozostawione w sali. Nauczyciel
powinien ograniczy¢ swoja nieobecnos$¢ do niezbednego minimum.

6. W razie koniecznos$ci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem tj. zmiany bielizny z
powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel moze powierzy¢ dziecko pomocy nauczyciela,
pedagogowi specjalnemu, pracownikowi obstugi lub innemu nauczycielowi. Opieke taka
nalezy ograniczy¢ do minimum.

7. Jesli dziecko potrzebuje udac si¢ do szatni lub innego pomieszczenia przedszkola
przechodzi tam i powraca pod opieka pomocy nauczyciela, pedagoga specjalnego lub innego
nauczyciela.

8. Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie,
bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola.
Dziecko caty czas pobytu w przedszkolu jest otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego
pracownika przedszkola.

9. Przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ dzieciom odpowiednia
opieke 1 bezpieczenstwo rowniez przez systematyczne kontrole zabezpieczen wejs¢ do
placowki prowadzone przez pracownikow obstugi lub szatniarke.

10. Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel, pedagog specjalny i pomoc nauczyciela
zwracajg uwage na bezkonfliktowg 1 bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze
wspolnych zabawek.



11. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub ja inspiruje; ewentualnie
ingeruja w konflikty migdzy dzie¢mi, jesli te nie sg w stanie ich rozwigza¢. W czasie zabaw
dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci.

12. Nauczyciel, pedagog specjalny i pomoc nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad
dzie¢mi nie prowadzg zadnych prywatnych rozméw z innymi osobami, zar6wno osobistych,
jak i telefonicznych. Uwaga nauczyciela powinna by¢ skupiona wylgcznie na powierzonych
jego opiece dzieciach.

13. Nauczyciele zobowiagzani sg do zawierania z dzie¢mi uméw/ regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym, na placu
zabaw, w czasie wycieczek i spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow
przez dzieci; nauczyciele powinni systematycznie przypomina¢ dzieciom zawarte umowy.

14. Podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do zalecenia
dzieciom ustawienia si¢ okreslony sposob, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali inne
osoby zatrudnione w grupie (pedagog specjalny, pomoc nauczyciela) sprawdzaja, czy
wszystkie dzieci opuscity pomieszczenie.

15. Nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego poruszania si¢ w
czasie przechodzenia do innych pomieszczen przedszkola oraz na schodach.

16. Nauczyciel opuszcza oddziat 1 dzieci z chwilg przyjscia drugiego nauczyciela, informujac
go o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

17. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie pod opieka pomocy nauczyciela lub
bez opieki, gdy nie ma jeszcze zmiennika. Jesli zmiennik spoznia si¢ do pracy, dyrektor ma
prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w grupie. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela
obowigzujace.

18. Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowa¢ na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.

19. W przypadku przebywania w sali wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki,
pedagodzy specjalni oraz pomoce nauczyciela, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy,
maja baczenie na pozostale dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz
niewlasciwego zachowania dzieci.

20. Nauczyciele oraz inni pracownicy przedszkola nie moga wykonywac¢ zadnych zabiegdw
medycznych ani podawac lekarstw z wytaczeniem dziecka przewlekle chorego po spetnieniu
warunkow okreslonych w odpowiedniej procedurze.

21. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. goragczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz (np.
skaleczenie, sttuczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie powiadomic
rodzicow/prawnych opiekundow dziecka.

22. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka nauczyciel ma obowigzek wezwac
pogotowie.



23. Zaden z pracownikow, wykonujacych swoja prace na terenie przedszkola, nie moze
stwarza¢ zagrozenia dla dzieci, pracownikow i innych osob przebywajacych na terenie
przedszkola.

24. Pracownicy obstugi majg obowigzek przechowywac narzedzia pracy i srodki czystosci w
miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem dzieci.

25. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp,
ochrony ppoz. oraz pierwszej pomocy przedmedycznej.



VI PROCEDURA

DOTYCZY ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W OGRODZIE
PRZEDSZKOLNYM

1. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia
uczy si¢ je korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢
normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

2. Codziennie rano ogrodnik sprawdza teren przedszkola i likwiduje ewentualne zagrozenia;
w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora przedszkola, a ten powiadamia nauczycieli

grup.

3. Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu

1 sprzetu przez ogrodnika lub inng osobe wyznaczong przez dyrektora. Jesli mimo tego
nauczyciel zauwazy usterki uniemozliwiajace zapewnienie dzieciom bezpiecznych warunkow
pobytu i zabawy, niezwtocznie informuje o tym dyrektora przedszkola i nie korzysta z tej
czesci terenu do czasu usuniecia zagrozenia.

4. Nauczyciel przestrzega zasady, aby zabawy byty organizowane zgodnie z regulaminem
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw/terenu przedszkolnego umieszczonego na placu
zabaw/terenie przedszkolnym.

5. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel.

6. Nauczyciel zobowiazany jest sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyj$ciem na plac
zabaw/teren przedszkolny, w trakcie pobytu 1 przed powrotem do sali.

7. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.

8. Podczas pobytu na placu zabaw/terenie przedszkolnym dziecko moze skorzysta¢ z toalety
znajdujacej si¢ w budynku przedszkola, udajac si¢ tam 1 powracajac tylko pod opieka pomocy
nauczyciela, pedagoga specjalnego lub innego pracownika przedszkola upowaznionego przez
nauczyciela lub wyznaczonego przez dyrektora przedszkola.

9. W przypadku, kiedy nauczyciel jest jedyna osoba nadzorujaca bezpieczenstwo dzieci
podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym 1 nie ma mozliwo$ci upowazni¢ zadnego

z pracownikéw do sprawowania opieki nad dzieckiem w trakcie jego wyjscia do toalety,
nauczyciel powinien kierowac si¢ zasada, iz nigdy nie nalezy zostawia¢ dziecka bez opieki.
W zwigzku z powyzszym nauczyciel zobowigzany jest zaprowadzi¢ dziecko do toalety w
towarzystwie catej grupy przedszkolnej, upewniajac si¢ uprzednio o prawidtowym stanie
liczebnym dzieci.

10. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka/brama
wjazdowa powinny by¢ zamknigte; czuwa nad tym ogrodnik lub inna osoba wyznaczona

przez dyrektora.

11. Tlo$¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw nalezy dostosowa¢ do jego powierzchni oraz



zainstalowanego na nim sprzegtu zabawowego.

12. Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych na placu zabaw/
terenie przedszkolnym niedopuszczalne jest gromadzenie si¢ nauczycielek oraz innych oséb
sprawujacych opieke nad dzie¢mi w jednym miejscu.

13. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, pedagodzy specjalni oraz pomoce nauczyciela czuwajac nad bezpieczenstwem
swojej grupy, maja baczenie na pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji
zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania dzieci.

14. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycia glowy
1 w miare mozliwos$ci przebywa¢ w zacienieniu.

15. Nauczyciel nie organizuje zaj¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku
temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

16. Dzieci wychodzg z przedszkola i wracajg z terenu zabaw kolumng prowadzong przez
nauczyciela. Nauczyciel przed opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie
dzieci bedace w danym dniu w jego grupie znajduja si¢ w kolumnie. Kolumne prowadzi
nauczyciel, a pedagog specjalny lub pomoc nauczyciela zamyka kolumneg.



VII PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W RAZIE SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA PRZEZ
DZIECKO SALI

1. Nauczyciel powinien systematycznie, wielokrotnie w ciggu dnia, kontrolowac stan
osobowy powierzonej mu grupy.

2. Biurko powinno sta¢ w takim miejscu, aby nauczyciel swobodnie mogt obserwowac
zarowno bawiace si¢ dzieci, jak i drzwi wejsciowe do sali.

3. Od pierwszych dni pobytu w przedszkolu dzieci nalezy uczy¢ norm dotyczacych
bezpiecznego zachowania si¢ w grupie, m.in. zasady bezwzglednego zakazu oddalania sie¢.

4. Drzwi wejsciowe do placéwki powinny by¢ zamknigte. Za kontrolowanie zamknigcia
drzwi odpowiada szatniarka lub - po godzinach jej pracy - osoba wyznaczona przez dyrektora
przedszkola.

5. Gdy nauczyciel zauwazy, ze jedno z dzieci samowolnie opuscito salg, niezwlocznie
podejmuje dzialania zmierzajace do odnalezienia dziecka na terenie placowki.

6. Nauczyciel natychmiast prosi o pomoc innych pracownikow z grupy: pedagoga
specjalnego, pomoc nauczyciela, pracownika obstugi; osoby te poszukuja dziecka na terenie
przedszkola.

7. Po sprowadzeniu dziecka do grupy nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora przedszkola
1 rodzicow dziecka.

8. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, dokladnie opisujac okolicznos$ci zdarzenia.

9. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z dzieckiem, probujac wyjasni¢ przyczyny zdarzenia i
zapobiec podobnym incydentom. W razie problemow prosi o pomoc psychologa.

10. W przypadku nie odnalezienia dziecka na terenie placowki, dyrektor powiadamia policje 1
zawiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekunow dziecka. Wdrazane jest postepowanie zgodne z
procedurg VIII.



VIII PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W RAZIE SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA PRZEZ
DZIECKO TERENU PRZEDSZKOLA

1. Gdy nauczyciel zauwazy samowolne oddalenie dziecka z terenu placéwki, niezwlocznie
przekazuje grup¢ pod opieke innego nauczyciela, pedagoga specjalnego lub upowaznionego
pracownika przedszkola.

2. Nauczyciel natychmiast informuje o zagini¢ciu wychowanka dyrektora placowki, ktory
powiadamia rodzicoéw/prawnych opiekunéw dziecka oraz policjg.

3. Dyrektor zarzadza akcje poszukiwawczg w najblizszym otoczeniu przedszkola; akcja
kieruje nauczyciel z grupy, do ktorej uczgszcza zaginione dziecko, a uczestniczag w niej

pracownicy przedszkola wyznaczeni imiennie przez dyrektora.

4. W przypadku odnalezienia dziecka przez pracownikoéw przedszkola i przyprowadzenia go
do placowki, dyrektor informuje o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow oraz policje.

5. Dyrektor moze wezwaé pomoc medyczng, gdy uzna, iz w czasie swojego zaginigcia
dziecko mogto dozna¢ uszczerbku na zdrowiu.

6. Rodzice dziecka zobowigzani sa do natychmiastowego stawienia si¢ w przedszkolu w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji.

7. W obecnosci rodzicéw przeprowadzona jest rozmowa z dzieckiem, majaca na celu
wyjasnienie przyczyn zdarzenia. W rozmowie moze uczestniczy¢ psycholog.

8. Nauczyciel sporzadza z catego zdarzenia notatke stuzbowa.

9. Dyrektor podejmuje dalsze kroki zmierzajace do wyjasnienia okolicznosci zdarzenia oraz
do zwigkszenia bezpieczenstwa dzieci na terenie przedszkola.



IX PROCEDURA

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I OPUSZCZAJACYCH
TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren
przedszkola.

2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym kazdy
pracownik przejmuje kontrole nad ta osoba, w szczegdlnosci prosi ja o:

- podanie celu wizyty

- nazwiska osoby, z ktorg chce si¢ widzie¢

- prowadzi ja do wtasciwej celowi wizyty osoby.

3. Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola; jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika o
odprowadzenie interesanta i zamknigcie drzwi wejsciowych.

4. W przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie np. nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora.

5. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie
postgpowania podejmuje dyrektor przedszkola.



X PROCEDURA

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE
PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY I RZECZY

1. Nauczyciel podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi
przedmiotami lub §rodkami:

- zachowujac srodki ostroznosci - zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostgpem do nich
0sOb niepowotanych.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

3. Sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych.

4. W przypadku niemoznosci samodzielnego usunig¢cia zagrozenia nauczyciel wyprowadza
dzieci z terenu przedszkola i niezwlocznie powiadamia dyrektora (osobiscie, telefonicznie lub
za posrednictwem 0s0b trzecich).

5. Dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzby (straz pozarna, policj¢), ktdre podejmuja
stosowne dziatania.



XI PROCEDURA

DOTYCZY ZNALEZIENIA NIEBEZPIECZNEGO PRZEDMIOTU U
WYCHOWANKA

1. Nauczyciel monitoruje wchodzace do sali dzieci, zwracajac uwage na przedmioty
przynoszone przez nie do przedszkola.

2. W przypadku przyniesienia przez dziecko niebezpiecznego przedmiotu, nauczyciel
natychmiast go zabiera i zabezpiecza.

3. Nauczyciel powiadamia dyrektora o zaistniatym zdarzeniu.
4. Dyrektor powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka o powstatym zagrozeniu.

5. Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji i uswiadomienia konsekwencji zabawy takimi przedmiotami.

6. Nauczyciel oddaje przedmiot niebezpieczny rodzicom.

7. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia.



XIT PROCEDURA
DOTYCZY ORGANIZOWANIA SPACEROW POZA TEREN PRZESZKOLA

1. Za organizacj¢ i przebieg spaceru odpowiada nauczyciel.

2. Nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjscia z grupa w dzienniku zajec.

3. Nauczyciel zapewnia opieke przynajmniej 1 dorostej osoby (np. pedagoga specjalnego) na
10 dzieci; w uzasadnionych wypadkach wskazana jest dodatkowa opieka pomocy nauczyciela
i/lub pracownika obstugi.

4. Dhugos¢ i trasa spaceru powinna by¢ dostosowana do mozliwosci dzieci.

5. Nauczyciel zaopatruje dzieci w elementy wyrdzniajace grupe np. kamizelki odblaskowe.

6. W trakcie trwania spaceru w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga od dzieci, by szty
parami w kolumnie, para za parg.

7. Podczas przej$¢ w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je, idac
chodnikiem od strony ulicy.

8. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupe (kolumne) 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

9. Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na $rodku jezdni, pierwsza pare
prowadzi druga dorosta osoba (nauczyciel, pedagog specjalny, pomoc nauczyciela);
nauczyciel przechodzi z ostatnia para.

10. Nauczyciel stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyjsciem na spacer,
przed powrotem i po powrocie ze spaceru.

11. Nauczyciel zwraca uwage na wlasciwe zachowanie dzieci w trakcie spaceru.



XIII PROCEDURA

DOTYCZY PRZYJMOWANIA I PRZEKAZYWANIA DZIECKA PRZEWOZONEGO
TRANSPORTEM ZEWNETRZNYM

1. Transport zewnetrzny organizuje Gmina Wroctaw na wniosek rodzica/ opiekuna prawnego
dziecka.

2. Godziny przywozu i odbioru dziecka sg jasno okreslone.

3. Rodzic/ opiekun prawny dostarcza dyrektorowi pisemng zgodg¢ na transport dziecka z domu
do przedszkola i z przedszkola do domu.

4. Za bezpieczenstwo dziecka w srodku transportu odpowiada przewoznik, zapewniajac
dziecku pelng opieke.

5. Po przyjezdzie do przedszkola dziecko jest przekazywane szatniarce, ktéra pomaga zdjac
mu odziez wierzchnia, odprowadza je do sali i przekazuje nauczycielowi.

6. W momencie odbioru z przedszkola dziecko jest zabierane z sali przez pracownika obstugi
placéwki (pomoc nauczyciela, wozna oddziatowa, szatniarka), ktéry pomaga dziecku ubra¢
odziez wierzchnig i czeka wraz z nim na $rodek transportu.

7. Osoba opiekujaca si¢ dzieckiem podczas transportu wchodzi do przedszkola i odbiera
dziecko od pracownika placowki, od tego momentu za bezpieczenstwo dziecka odpowiada
przewoznik.

8. W przypadku nieodebrania dziecka z transportu przez rodzica/prawnego opiekuna, zostaje

ono odwiezione do placéwki, gdzie oczekuje na przyjazd rodzica/prawnego opiekuna.



XIV PROCEDURA

DOTYCZY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DZIECIOM W CZASIE ZAJEC
DODATKOWYCH

1. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe tj. logopeda, psycholog, pedagog specjalny,
muzykoterapeuta, plastyk, nauczyciel wychowania fizycznego, przeprowadza je w czasie
wynikajacym z tygodniowego rozkladu zajec¢, a w wyjatkowych sytuacjach w czasie
uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

2. Zajecia prowadzone s3 zgodnie z ustalonym harmonogramem.

3. Od momentu opuszczenia sali przez dzieci, do momentu powrotu, osoba prowadzaca
zajecia dodatkowe w pelni odpowiada za ich bezpieczenstwo.

4. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem.
Nie dopuszcza si¢ samowolnego wyjscia dzieci z zajec.

5. Nie dopuszcza si¢ pozostawienia dzieci bez opieki podczas zaje¢ dodatkowych.

6. Osoba prowadzaca zajg¢cia dodatkowe na biezaco zglasza nauczycielowi zauwazone,
niepokojace zachowania dzieci.

7. Osoba prowadzaca zaj¢cia dodatkowe, kazdorazowo sprawdza obecno$¢ dzieci na
zajeciach, odnotowuje w dzienniku stan dzieci i temat realizowany w danym dniu.

8. W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez osobg prowadzaca zajecia
dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest nauczycielowi.



XV PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DO PRZEDSZKOLA
UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

1.

Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegolnych przypadkach, po to, aby
umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;.

Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyt szkolenie z
zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w przedszkolu, dyrektor
podejmuje nastepujace kroki:

zobowigzuje rodzicéw/opiekunow prawnych do przedtozenia pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania leku na
terenie placowki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania;

wymaga od rodzicow/opiekunéw prawnych upowaznienia do podawania leku dziecku
przewlekle choremu, kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub
podawania lekéw wziewnych dziecku choremu na astme;

na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia od rodzicow/ opiekunow
prawnych, wyznacza sposrdd pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby do podawania
leku dziecku, z ktorych:

o jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekow poprzez
zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny
podania oraz dawki;

o druga nadzoruje wyzej wymienione czynnosci;

o obie wyznaczone osoby s3 zobowigzane potwierdzi¢ podanie leku i
nadzorowanie tej czynnosci, sktadajac czytelne podpisy pod sporzadzonym
rejestrem.

Leki nalezy przechowywa¢ w zamknigciu, we wcze$niej ustalonym miejscu.

W przypadku koniecznosci stosowania u dziecka diety specjalistyczne;j:

rodzice sktadajg wniosek do dyrektora przedszkola wraz z opisem zalecen lekarza
dotyczacych diety;

dyrektor podejmuje dzialania wdrazajace:
o powiadamia nauczycieli oraz pracownikéw kuchni.



XVI PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE
PRZEDSZKOLA ZDARZYL SIE NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastapito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola.

Uraz (skaleczenie, otarcie, zasinienie) nie stanowi wypadku. Nie sporzadza si¢ dokumentacji
powypadkowe;j.

I Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia, siniaki) niewymagajacych udzielenia
pierwszej pomocy przedlekarskiej i niepowodujacych stanu naglego zagrozenia zdrowia
lub zycia dziecka:

Nauczyciel:
1. Zabezpiecza grupg.

2. Zapewnia udzielenie dziecku doraznej pomocy przedmedycznej (dezynfekcja, zalozenie
plastra, opatrunku).

3. Powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka o okolicznos$ciach powstania obrazen.

4. W zalezno$ci od samopoczucia dziecka, wspdlnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci, np.
godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

5. Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia. Notatka po parafowaniu
przez dyrektora jest przechowywana w dokumentacji nauczyciela.

6. W przypadku podejrzenia choroby dziecka, niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka, itp.) nauczyciel powiadamia rodzicow/
opiekundéw prawnych dziecka o koniecznos$ci odbycia konsultacji lekarskie;.

IT W razie wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala, wypadku zbiorowego lub
smiertelnego, dyrektor, nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktory powzial
wiadomos$¢ o wypadku podejmuje nastepujace dzialania:

1. Zapewnia pozostatym dzieciom opieke (nadzor nauczyciela) 1 udziela w miar¢ mozliwos$ci
poszkodowanemu doraznej pomocy przedmedyczne;.
2. Sprowadza fachowa pomoc medyczng.

3. Informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych o zdarzeniu.
4. W miar¢ mozliwos$ci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy lub wzywa pracownika
przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

5. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, do obowiazkow udzielajacego pierwszej
pomocy przedlekarskiej nalezy w szczegdlnosci utozenie poszkodowanego w bezpiecznej
pozycji oraz wykonanie sztucznego oddychania i masazu serca.

6. Osoba udzielajagca pierwszej pomocy moze wykorzysta¢ rowniez wyroby medyczne oraz
produkty lecznicze wydawane bez przepisu lekarza, stanowigce wyposazenie apteczki.

7. Wzywajacy pogotowie ratunkowe jest zobowigzany udzieli¢ pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy
poszkodowanemu, a takze postepowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,



ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.

III Dyrektor po zaistnialym wypadku ma obowigzek:

1. Powota¢ zespot powypadkowy, ktory ustali okolicznos$ci i przyczyny wypadku oraz
sporzadzi protokot powypadkowy.
2. Zatwierdzi¢ protokot podpisany przez zespot powypadkowy.

3. Dorgczy¢ niezwlocznie protokot powypadkowy rodzicom oraz pouczy¢ ich o sposobie i
trybie odwolania.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomi¢ niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

IV Sposoby przeciwdzialania wypadkom dzieci w przedszkolu:

1. Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci
podczas ich pobytu w przedszkolu, omawiania zasad bezpieczenstwa oraz aktualizowania
przepiséw poprzez:

a) przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzigki organizowaniu zabaw edukacyjnych,
b) uczenie dzieci przewidywania zagrozen,
¢) ocenianie zachowan zagrazajacych zdrowiu w roznych sytuacjach, takze codziennych,

d) uczenie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo w formie konkurséw czy
quizow,

e) przedstawianie skutkéw niebezpiecznych zachowan dzieki zabawie, opowiadaniu bajek czy
wyswietlaniu filmow,

2. Nauczyciel ponadto ma obowigzek:

a) otoczy¢ wszystkie dzieci ciagla opieka i1 zapewni¢ im nadzor,

b) przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikac ich,

c) tworzy¢ wlasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,

d) unika¢ sytuacji 1 miejsc niebezpiecznych,

e) stosowac si¢ do przepiséw BHP oraz opracowanych procedur bezpieczenstwa.

3. Dyrektor przedszkola czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich
pracownikow, a w szczegolnosci:

a) pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w przedszkolu,
b) umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,
c¢) dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczbe apteczek i1 sprz¢tu gasniczego,

d) dba o okresowe kontrole budynku przedszkola i placu zabaw.



XVII PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA U DZIECKA
AGRESJI IMPULSYWNEJ ZAGRAZAJACEJ ZYCIU I/LUB ZDROWIU
POZOSTALYCH PODOPIECZNYCH

W przypadku wystapienia u dziecka wybuchu agresji impulsywnej zagrazajacej zyciu i/lub
zdrowiu pozostatych dzieci, nauczyciel zobowigzany jest do zastosowania procedury 4 x tak
oraz wezwania pomocy.

Procedura 4 x tak:

1. Czy jaturzadze?

2. Czy jestem bezpieczny?

3. Czy pozostale dzieci sg bezpieczne?

4. Czy dziecko agresywne jest bezpieczne?

W przypadku przynajmniej jednej odpowiedzi przeczacej na powyzsze pytania, nauczyciel
zobowigzany jest wezwacé pomoc z zewnatrz.



XVIII PROCEDURA

DOTYCZY ZACHOWANIA SIE W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE NA TERENIE
PLACOWKI NIEZNANEJ (OBCEJ) OSOBY

Przez osobe ,,0bcg” na terenie szkoly rozumie si¢ osobg, ktora:

- nie jest rodzicem/opiekunem dziecka uczeszczajacego do placéwki

- nie jest pracownikiem placowki

- nie jest osobg zaproszong przez dyrekcj¢ placéwki, nauczyciela lub innego pracownika

1 ktoéra swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady oraz normy wspotzycia
spotecznego, badz tez w inny sposdb stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie placowki
oraz bezpieczenstwa dzieci lub innych osob przebywajacych w przedszkolu.

Kazdy nauczyciel lub inny pracownik w przypadku, gdy zauwazy na terenie przedszkola
osobg, ktorej zachowanie lub wyglad wzbudza niepoko;j:

1. Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnos$ci na terenie przedszkola.

2. W przypadku trudnosci z ustaleniem powodow - wprost pyta ja o cel wizyty
w przedszkolu.

3. Jedli uzna za stosowne - prosi ja o opuszczenie terenu przedszkola.

4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej
strony - natychmiast informuje dyrektora przedszkola i wspolnie z nim podejmuje
mediacje w celu naktonienia nieznanej osoby do jasnego okreslenia celu swojego
pobytu lub tez opuszczenia terenu placowki.

5. W sytuacjach drastycznych niezwtocznie powiadamia policj¢ 1 jednoczesnie
podejmuje dzialania majace na celu zabezpieczenie dzieci i pracownikéw przed

potencjalnymi skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obcej, np. zamyka drzwi od

sali zabaw, opuszcza z dzie¢mi teren placowki.



XIX PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ODEBRANIA ANONIMOWEGO
TELEFONU Z POGROZKAMI LUB INFORMACJAMI O ZAGROZENIU UZYCIA
NA TERENIE PLACOWKI MATERIALOW WYBUCHOWYCH

1.Nauczyciel lub pracownik, ktoéry odebrat telefon z pogrozkami powinien prowadzi¢
rozmowe w sposob umozliwiajacy uzyskanie jak najwigkszej ilosci informacji dotyczacych
zagrozenia.

2.W czasie rozmowy nalezy stara¢ si¢ zapamietac istotne dla zdarzenia informacje - czas
trwania rozmowy, jej doktadng tres¢, spostrzezenia, co do charakterystyki osoby dzwoniacej
(np. ple¢, sposdb mowienia, stownictwo, wyrazane emocje).

3.Nauczyciel lub pracownik natychmiast powiadamia o telefonie dyrektora placowki.

4.Dyrektor lub osoba upowazniona natychmiast powiadamia o potencjalnym zagrozeniu
policje, straz pozarng i pogotowie ratunkowe.

5.Dyrektor lub osoba upowazniona natychmiast powiadamia o potencjalnym zagrozeniu
nauczycieli oraz pozostatych pracownikow placowki.

6.Dyrektor, w porozumieniu z policja, wydaje pracownikom dyspozycje dotyczace dalszego
postepowania.

7.Nauczyciele wraz z dzie¢mi powinni jak najszybciej opuscic teren placowki, zgodnie
z procedura ewakuacji, do czasu wyjasnienia sprawy.

8.Dyrektor o zaistnialej sytuacji powiadamia organ prowadzacy placowke oraz nadzor
pedagogiczny.



XX PROCEDURA

DOTYCZY ZACHOWANIA SIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
PLACOWKI PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU

Za podejrzany przedmiot uwaza si¢ pozostawione bez opieki: paczki, torby, pakunki, ktorych
wyglad lub zawarto$¢ budzi niepokdj znalazcy.

1.Nauczyciel lub pracownik przedszkola, ktory zauwazyt podejrzany przedmiot natychmiast
uniemozliwia dostep do niego 0sob postronnych oraz dzieci poprzez zaangazowanie do
pilnowania znaleziska jednego z pracownikéw placowki.

2.Powiadamia dyrektora przedszkola.

3.Dyrektor powiadamia o zdarzeniu policje, a takze straz pozarng i w razie potrzeby -
pogotowie ratunkowe.

4.Po konsultacji ze stuzbami porzadkowymi dyrektor placowki oglasza natychmiastowa
ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujacymi w przedszkolu procedurami ewakuacji.

5.Dyrektor powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkot¢ oraz organ nadzoru
pedagogicznego.



XXI PROCEDURA

DOTYCZY ZACHOWANIA SIE W PRZYPADKU ROZPYLENIA NA TERENIE
PLACOWKI SZKODLIWEJ SUBSTANCJI TOKSYCZNEJ

1.Nauczyciel lub inny pracownik, ktéry zaobserwuje pojawienie si¢ na terenie przedszkola
szkodliwej substancji toksyczne, natychmiast informuje o tym dyrektora placowki.

2.Dyrektor ogltasza natychmiastowg ewakuacje dzieci, nauczycieli 1 pozostatych
pracownikow, zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

3.Nauczyciele udzielajg pierwszej pomocy poszkodowanym dzieciom.

4.Réwnolegle do dzialan zawartych w pkt. 1,2 i 3 - dyrektor wdraza stosowne procedury
dotyczace postepowania w powyzszych sytuacjach:

- powiadamia o zdarzeniu policjg, straz pozarng , SANEPID i w razie potrzeby - pogotowie
ratunkowe

- kieruje ewakuacja zgodnie z obowigzujacymi procedurami ewakuacji

- powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkole oraz organ nadzoru pedagogicznego.



XXIT PROCEDURA

DOTYCZY ZACHOWANIA SIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ
PRZESYLKI POCZTOWEJ (LIST, PACZKA)

Podejrzenia powinny wzbudzi¢:

- brak nadawcy

- brak adresu nadawcy

- fakt, iz przesytka pochodzi od nadawcy lub miejsca, ktorego si¢ nie spodziewamy
- fakt, iz adresatem przesylki jest osoba, ktorej nie znamy

I Jezeli przesytka wydaje si¢ podejrzana, nie nalezy jej otwierac.

1. Nalezy umiesci¢ przesytke w grubym worku plastikowym i szczelnie go zamkngc.

2. Worek nalezy umie$ci¢ w drugim grubym, plastikowym worku; ten réwniez trzeba
szczelnie zamkna¢ np. zawigzac supet i zaklei¢ tasmga klejaca.

3. Przesylki nie nalezy przenosi¢, najlepiej, by pozostata na miejscu.

4. Osoba, ktora otrzymata podejrzang przesytke natychmiast powiadamia o tym fakcie
dyrektora placowki.

5. Dyrektor natychmiast powiadamia policje lub/i straz pozarng - stuzby te podejmuja
wszystkie niezbedne kroki w celu zabezpieczenia przesyiki.

IT Jesli przesytka zostata otwarta, a jej zawarto§¢ wydaje si¢ podejrzana nie nalezy
narusza¢ jej zawartosci: nie rozsypywac, nie przenosic, nie dotykac, nie wachac, nie

powodowac ruchu powietrza w pomieszczeniu.

1. Nalezy natychmiast zabezpieczy¢ otwartg przesytke poprzez umieszczenie jej w worku
plastikowym i zamknigcie/zaklejenie worka.

2. Nalezy doktadnie umy¢ rece.

3. Jesli przesyltka zostata otwarta w pomieszczeniu, w ktérym przebywaty dzieci, nalezy
je z niego natychmiast wyprowadzi¢.

4. O zdarzeniu nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora.

5. Dyrektor natychmiast powiadamia jednostke policji lub straz pozarna.



XXIIT PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA SIE NAUCZYCIELA
WRAZ Z DZIECMI W GRUPIE ZAKEADNIKOW

1. Nalezy postgpowac zgodnie z zaleceniami napastnikow.

2. Jezeli nauczyciel ustyszat strzaly w miejscu gdzie si¢ znajduje - nie powinien uciekac; nalezy
przyja¢ wraz z dzie¢mi pozycje lezgca za najblizszg ostong lub wyprowadzi¢ dzieci do tazienki lub
innego pomieszczenia, jak najdalej od niepokojacych odglosow.

3. Nauczyciel powinien stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci i1 sktoni¢ je do wykonywania polecen
napastnikow.

4. Nauczyciel powinien w prosty sposob wyjasni¢ dzieciom sytuacje, zaopiekowac si¢ nimi
w taki sposob aby nie byly one §wiadome zagrozenia np. proponujac stuchanie bajki lub
wspolna, spokojng zabawe.

5. Nauczyciel powinien stara¢ si¢ zwroci¢ uwage napastnikoOw na fakt, ze maja do czynienia z
matymi dzie¢mi (personifikowanie siebie 1 innych), ktore maja okreslone potrzeby - picie,
jedzenie, korzystanie z toalety.

6. Nauczyciel musi pamigtaé, ze sytuacja moze trwac¢ dlugo - najwazniejsze jest zaspokojenie
elementarnych potrzeb dzieci oraz przetrwanie.

7. Nauczyciel powinien by¢ spokojny, naturalny; jego zachowanie powinno wyraza¢ postawe
posrednig miedzy agresja, a pasywnoscig i ulegtoscia:

- nie powinien dyskutowac¢ z napastnikami ani buntowac si¢ przeciwko sytuacji, w jakiej si¢
znalazt

- nie powinien nawigzywac¢ kontaktu wzrokowego z napastnikami

- nie powinien wykonywac¢ gwaltownych ruchéw, zwracajacych uwage porywaczy

- nie powinien zadawac¢ pytan, patrze¢ w oczy terrorystom

- powinien by¢ postuszny bez dyskusji, siedzie¢ spokojnie na miejscu

- musi zawsze pytac¢ o pozwolenie np. gdy ktores z dzieci chce wstac lub skorzystac z toalety.

8. Nauczyciel powinien stara¢ si¢ zapamigtac jak najwigcej szczegdtow dotyczacych
porywaczy 1 otoczenia - moze to pomdc wtadzom w uwolnieniu pozostatych zaktadnikow
oraz identyfikacje porywaczy przy aresztowaniu.



XXIV PROCEDURA
DOTYCZY POSTEPOWANIA PODCZAS OPERACJI ANTYTERRORYSTYCZNEJ

1. Nie wolno ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie mozna wykonywac¢ gwaltownych ruchow -
mozna zosta¢ uznanym za terroryste.

2. W razie hatasu lub innych niepokojacych dzwiekoéw np. strzatdéw nauczyciel powinien
potozy¢ sie¢ razem z dzie¢mi na podtodze i sprobowac znalez¢ najblizsza ostone.

3. Re¢ce nalezy trzymac z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci gtowy; nie powinno si¢
proébowac pomagac czy atakowac terrorystow.

4. Nalezy stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej; trzeba bezwzglednie
poddawac si¢ jej dziataniu, nawet jezeli beda gwattowne.

5. Po wydaniu polecenia wyjscia - nalezy jak najszybciej wraz z dzie¢mi opuscié
pomieszczenie, bez proby zabierania jakichkolwiek przedmiotow.

6. Po opuszczeniu pomieszczenia i znalezieniu si¢ w bezpiecznym miejscu, nauczyciel
powinien przeliczy¢ dzieci, sprawdzajac czy wszystkie opuscily razem z nim miejsce
zagrozenia.

7. Nauczyciel powinien stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci pamigtajac, iz akcja antyterrorystyczna
wywoluje zamieszanie i szok oraz panike zakladnikow.

8. Nalezy odpowiada¢ na pytania funkcjonariuszy i przedstawi¢ sieg, liczac si¢ jednak z tym,
ze do czasu zweryfikowania informacji mozna by¢ traktowanym jak potencjalny terrorysta.



XXV PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA U DZIECKA
ZAKAZENIA KORANOWIRUSEM LUB INNA CHOROBA ZAKAZNA

1. Jesli u dziecka, ktore przebywalo w rejonie zagrozenia epidemiologicznego w ciggu
ostatnich 14 dni zaobserwowano objawy takie jak: goraczka, kaszel, dusznos$¢ i problemy
z oddychaniem, nalezy bezzwtocznie poinformowac o zaistniatej sytuacji Dyrektora
placowki, ktory:

- telefonicznie powiadamia stacje sanitarno-epidemiologiczna,

- postepuje wedtug zalecen stacji sanitarno-epidemiologicznej,

- telefonicznie informuje rodzicéw dziecka o podjetych dziataniach,

- na czas przyjazdu rodzicéw izoluje dziecko od pozostatych podopiecznych, poprzez
wydzielenie osobnego pomieszczenia oraz przydzielenie osoby sprawujacej nadzor,

- zabezpiecza dziecko oraz osobg¢ sprawujacg nadzor w Srodki do dezynfekcji rak,
jednorazowe maseczki oraz rekawiczki,

- zarzadza cato$ciowg lub czgsciowa dezynfekceje placowki, z mozliwoscig jej zamkniecia,
- odwotuje wszelkie imprezy masowe do momentu ustania zagrozenia,

- powyzsze zdarzenia zgtasza do Wydziatu Przedszkoli i Szkét Podstawowych Departamentu
Edukacji Urzedu Miejskiego Wroctawia.

2. Jesli u dziecka, ktore przebywalo w rejonie zagrozenia epidemiologicznego w ciagu
ostatnich 14 dni nie zaobserwowano objawow takich jak: goraczka, kaszel, dusznos¢
i problemy z oddychaniem, to przez kolejne 14 dni nalezy kontrolowac¢ stan zdrowia, czyli:

- codziennie mierzy¢ temperature ciala,

- zwroci¢ uwage na wystepowanie objawow grypopodobnych tj. zte samopoczucie, bole
mieg$niowe, kaszel,

- jezeli w ciagu 14 dni zaobserwowane zostang wyzej wymienione objawy, nalezy
postgpowac zgodnie z 1 punktem procedury,

- jezeli po 14 dniach obserwacji nie wystapiag wyzej wymienione objawy, mozna zakonczy¢
kontrolg.

3. Jesli dziecko zostato narazone na zakazenie koronawirusem lub inng chorobg zakazna,
z uwagi na bezposredni kontakt z osobg zakazong koronawirusem lub inng chorobg zakazna,
nalezy postgpowac zgodnie z 2 punktem procedury.



